BUDAPESTI

CORVINUS
EGYETEM

SZMSZ Ill. KOTETE
HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

[11.1.6. E-leckekonyvrél szdld szabalyzat

A Szenétus — a HOK egyetértésével — 2010. februdr 8-i
ilésén, 38.a/2009/10. szamd hatdrozataval tamogatta
az E-leckekdnyvrdl sz016 szabalyzat elfogadasat.

Madositva a Szenatus
75.aa/2009/10. szam( hatarozataval (2010. méajus 10.)
88.db/2009/10. szdm( hatarozataval (2010. jalius 5.)

RH/Sz-35/2010
(T-A7)




A felsGoktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 15/D. 8§ (1) bekezdés c) pontjaban meghatérozott felhatalmazasa
alapjan a Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) az elektronikus leckekdényv ve-
zetésének és alkalmazasanak rendjét az alabbiak szerint allapitja meg:

M . ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.

Az Egyetem a 2009/2010-es tanév |. félévének végén bevonja a korabban alkalmazott,
nyomdai (ton eldallitott formanyomtatvanyként hasznalt leckekdnyveket, és a 2009/2010-
es tanév Il. félévétdl bevezeti a NEPTUN-bdl kinyomtatott, a jelen Szabalyzatban megha-
tarozott rend szerint hitelesitett és szétvalaszthatatlanul 6sszet(izott okiratként eldallitott
elektronikus leckekdnyvet (a tovabbiakban: leckekdnyv).

A leckekényv haszndlata sordn az Oktatasi Hivatal altal jovahagyott nyomtatési képet és
format kell alkalmazni.!

A NEPTUN-bol az Oktatasi Hivatal altal hitelesitett formatumban nyomtatott leckekonyvet a
hallgatd Egyetemrdl valo végleges tavozasakor, illetve a hallgatdi jogviszony megsziinésekor
kell Iétrehozni. A nyomtatvany szamozott lapjait nemzeti szin(i zsinérral kell dsszef(izni és
ennek korcimkével leragasztott végét le kell pecsételni és dékan vagy az altala megbizott
dékanhelyettes alairasaval hitelessé és szétvalaszthatatlanna kell tenni.

A kinyomtatott okiratnak tartalmaznia kell a hallgato - az Egyetemen, egyazon képzési szin-
ten folytatott — valamennyi tanulmanyanak adatat.

M II. ANE PTUN-BAN ROGZITENDO ADATOK ES A LECKEKONYV KOTELEZO TARTALMI

ELEME/?

A leckekonyv tartalmazza:

a) a hallgat6 személyazonosito adatait (név, sziiletési név, sziiletési hely és idg, anyja
sziiletési neve);

b) az Egyetem nevét, székhelyét, intézményi azonositdjat,

¢) a hallgatoi jogviszony adatait, térzskdnyvi szamat;

d) a hallgat6 képzésének adatait,

e) a képzési iddszaknak megfeleld bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyakat,
hozzarendelt kreditértékeket, értékelések adatait;

f) a végbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat;

g) a szakdolgozat(ok) adatait, illetve teljesitésének igazolasat;

h) a nyelvvizsga/nyelvvizsgak adatait;

1 Ld. végrehajtéasi rendelet 15/D. 8 (9) bekezdés.
2 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (2) bekezdés, valamint (5) bekezdés a) pont.
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) azérdvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;
j) az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;
k) a hallgaté tanulményait befolyasold hatarozatokat;
) mas felsGoktatasi intézményekben folytatott tanulmanyok igazolasat;
m) korabbi tanulmanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;
n) az okirat egyedi sorszamat;
o) az Egyetemen a hallgaté egyazon képzési szinten folytatott valamennyi tanulmanyanak
adatat.
2. Atanulmanyi id6szak lezarasat kdvetéen a hallgato altal a felvett és megszerzett kreditek
szamat, a korrigalt kreditindexet, a tanulmanyi atlagot a NEPTUN-ban rogziteni kell
legkésébb a vizsgaiddszak végét kovetd 30 napon belil .

M Il A LECKEKONYVHOZ VALO HO ZZAFERESI JOGOSULTSAGOK, VALAMINT A LEC-
KEKONYVBE TORTENO BEJEGYZESEK ROGZITESENEK SZABALYAI*

1. Az . 1. pontban meghatarozottaknak megfelel6en a leckekényv adatbazisa a NEPTUN. A
felhasznaldi korok és jogosultsagok tekintetében a Neptun Szabalyzatot kell alkalmazni az e
szabalyzatban meghatarozott kiegészitésekkel.

2. Hallgatoi jogosultsagok:

A Neptun Szabalyzatban rogzitett jogosultsagokon tdl a hallgat6 jogosult
a) a tanulmanyi adatbazisbdl, meghatarozott tanulmanyi idészakban, Un. kurzusteljesitési
lapot kinyomtatni és azt teljesitései igazolasara hasznalni.
b) °
3. Oktatoi jogosultsagok:
Az oktatdi jogosultsagokat a Neptun Szabélyzat hatarozza meg.
4. Az intézeti/tanszéki adminisztrator jogosultsagai:
Az intézeti/tanszéki adminisztrator jogosultsagait a Neptun Szabélyzat hatarozza meg.

5. A Tanulmanyi Hivatal vezet6jének jogosultsagai:

a) A Tanulmanyi Hivatal vezetdjének a leckekonyvbe irasi jogosultsaga van, ennek keretében
a leckekonyv minden szdmara elérhetdvé tett adatat Iétrehozhatja, vagy modosithatja.

b) A Tanulmanyi Hivatal vezet6je az oktatd felel6sségi korébe tartozd kurzusok vizsgalapjait
ellendrizheti.

6.  ANEPTUN Uzemeltetés jogosultsagai:

a) A NEPTUN uzemeltetésnek a leckekdnyvbe irasi jogosultsaga nincs.
b) Kiilénleges esetben — kizarélag a tudomanyos és oktatasi rektorhelyettes irasos, indokolt
kérése alapjan —a NEPTUN (zemeltetés készithet adatbdzis szintl bejegyzést a lecke-

3Ld. végrehajtési rendelet 15/D. § (5) bekezdés b) pont.
4 1d. végrehajtasi rendelet 15/D. § (5) bekezdés c) pont.
5 Torélve a Szenatus 75.aa/2009/10. szdma hatérozataval (2010. méajus 10.)
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kdnyvbe. Ennek tényét rogziteni kell, és a valtoztatas el6tti allapotrdl hiteles masolatot
kell késziteni.

7. Minden érdemjegyet maga a vizsgaztatd oktatd vagy a vizsgaztatd oktatd kérésére a
tanszékvezetd altal irasban megbizott személy kételes a vizsgat kdvetd 3. munkanapig rog-
ziteni a NEPTUN-ban. Kivételt képez ez aldl a vizsgan valé meg nem jelenést igazold ,nem
jelent meg” bejegyzés, melyet a NEPTUN-ban legkésdbb a vizsga napjat kévetd napon kell
rogziteni. Azon tantargybdl, amelybdl a hallgaté a félév folyaman egyaltalan nem kisérelte
meg a vizsgat, a NEPTUN-ban ,,nem vizsgazott” bejegyzés szerepel. Az érdemjegy megfeleld
tartalommal torténd rogzitéséért a felel6sség minden esetben a vizsgaztatd oktatot terheli.

8. A hallgat6 kételes a NEPTUN-bd! kinyomtatott kurzusfelvételi lappal megjelenni a szébel
vizsgan. A kurzusfelvételi lapon, valamint az oktat6 altal a NEPTUN-bol nyomtatott vizsga-
lapokon az oktatd kdteles a hallgatok részére a szdbeli vizsgan elért érdemjegyet rdgziteni
és mind a kurzusfelvételi lapot, mind a vizsgalapot alairasaval ellatni. A szdbeli vizsga meg-
kezdésekor —még a tétel kihtzasa el6tt —, illetve az irasbeli megkezdése el6tt a hallgatéval
ala kell iratni a jelenléti ivet. A szobeli szdmonkérés értékelése esetén vitatott esetben az
oktato altal alairt vizsgalapon szerepl@ adatokat kell elfogadni. Amennyiben a vizsgalapon
korrigalni kell egy — a hallgatot érint6 — adatot, arrdl a hallgatot még a vizsga lebonyolitasa
soran, amennyiben ez nem lehetséges, azt kdvetden haladéktalanul értesiteni kell.

9. Azirasbeli szamonkérés alapjan sziiletett érdemjegyek utélagos ellenérzésére maga a vizs-
gadolgozat szolgal, amelyen az értékeld alairasanak szerepelnie kell.

10.  Szdbeli szamonkérés esetén a hallgatd a szamonkérés értékelésének megallapitasakor a kur-
zusfelvételi lapon, irasbeli értékelés esetén vagy gyakorlati jeggyel zarul6 értékelés esetén a
NEPTUN-ban térténd megjelenitést kdvetéen 3 munkanapon beliil irasbeli (papir alap() értesi-
tést kap az eredményrél. irasbeli értékelés esetén az értesftést hirdetmény Gtjan kell kézbesiteni:
az intézeti/tanszéki adminisztrator 5 napra kifiiggeszti a NEPTUN-b6l kinyomtatott vizsgalapot az
érintett intézet/tanszék hirdetétablajan a hallgaté NEPTUN kddjanak feltiintetésével 8
Sz6beli és irasbeli vizsgarészhdl all6 vizsga esetén a hallgatot az irasbeli vizsganal leirtakkal
azonos modon kell irasban értesiteni a NEPTUN-ban régzitett eredményeirdl.

11. A hallgatd legkésébb a vizsgaid@szak lezérulta utan 14 napon beliil a NEPTUN-bol letdlthetd
kifogas bejelentd lapon kifogassal élhet a nyilvantartasban szereplé értékelésre vonat-
kozé adattal szemben az intézetigazgatonal/tanszékvezet6nél, melyet az intézetigazgato/

tanszékvezetd 8 munkanapon belil kdteles elbiralni.” Amennyiben a hallgaté nem él ezzel a
lehetéséggel, késdbb nem élhet kifogassal az értékeléssel szemben.

12. A kifogasolt értékelést a bemutatott vizsgalap, illetve az irasbeli vizsgadolgozatra irt jegy
alapjan — ha a kifogas jogossagarol meggy6zGdtek — javitani kell. Amennyiben az intézet-
igazgato/tanszékvezetd a kifogast megalapozottnak tartja, koteles sajat hataskorben a hiba
kijavitasat elvégezni, és err6l a hallgatot a NEPTUN-on keresztiil értesiteni. Amennyiben

6 Ld. végrehajtési rendelet 15/D. §
7 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (4) bekezdés c) pont.
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az intézetigazgatd/tanszékvezetd a kifogast nem tartja megalapozottnak, err6l is kételes
a hallgatot a NEPTUN-on keresztiil értesiteni. Amennyiben a hallgaté a dontéssel nem ért
egyet, a kari Tanulmanyi Bizottsag eljarasat kezdeményezheti.®

13. A Tanulmanyi Osztaly/Hivatal a hallgatd kérésére félévente egy alkalommal koteles in-
gyenes kivonatot adni a hallgatd leckekonyvérdl.® A kivonatot a hallgaté hasznalhatja a
képzésben valo részvételének, illetve meghatarozott tantargy teljesitésének igazolasara.
Amennyiben a hallgatd egy féléven beliil ismételten kéri a kivonat kiadasat, kiiloneljarasi
dij fizetésére koteles.

14. Ha a hallgato tanulmanyait atvétellel mas felsdoktatasi intézményben folytatja, az Egyetem
a hallgatdi jogviszony megsz(inésének idépontjat a leckekdnyvbe bejegyzi és a leckekdny-
vet — a hallgatdi jogviszony megsziinését kivetd tizendt napon beliil — hivatalbol atteszi az
atvevd felsdoktatasi intézményhez.™

15. A tanulmanyok folytatasatol torténd eltiltast, az Egyetemr6l vald kizarast vagy a tanulma-
nyok sikertelen befejezését a TVSZ megfeleld rendelkezésére hivatkozva a leckekdnyvbe be
kell vezetni.™

16. A hallgato részére hallgatoi jogviszonyanak megsziinésekor —a 14. pontban irt eset kivéte-
lével — a leckekonyvet ki kell adni."

17. A vendéghallgatdonak kiilon leckekényvet kiadni nem lehet. Ez aldl kivételt képeznek azok a
kulféldi felsGoktatasi intézményben tanulé hallgatdk, akik szamdra — erre iranyuld irasbeli
kérelemre — angol nyelv( vendéghallgatoi leckekdnyv adhatd ki, amely tartalmazza
a) a hallgaté személyazonosité adatait;

b) a hallgatéi jogviszony adatait, torzskdnyvi szamat;

c) a képzési iddszaknak megfeleld bontasban a tanulmanyok sorén felvett tantargyakat
(tantervi egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, értékelési formak adatait;

d) a hallgat6 tanulmanyait befolyasold hatarozat hivatkozasi szamat."

A leckekdnyvet a Tanulmanyi Hivatal/Osztéaly vezet6je adja ki.

M IV. A LECKEKONYV HITELESEN TARTASANAK SZABALYAI

TANTARGYAK FELVETELENEK, LEADASANAK ELLENORZESE, MENTESE

1. Akurzusok felvételérdl a hallgatd az altala a NEPTUN-bol kinyomtathatd kurzusfelvételi la-
pon kap értesitést, a tantargy-modositasi id6szak végén. A nyomtathatdsag kezdd idépontja

8 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (4) bekezdés e) pont.
9 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (5) bekezdés d) pont.
10 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (6) bekezdés.

11 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (7) bekezdés

12 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (8) bekezdés.

13 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (10) bekezdés
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a tantargy-modositasi idészakot kovetd elsd munkanap. A kurzusfelvételi lap nyomtatasa
a hallgatd felelGssége. A hallgaté a nyomtathatdsag kezdd id6pontjat kdvetéen 5 napon
belil kérelem Gtjan kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepld adateltéréssel szemben a
Tanulmanyi Hivatal vezet6jénél, melyet a Tanulmanyi Hivatal vezetdje 3 munkanapon belil
koteles elbiralni. A kifogas megalapozottsadganak vizsgalata soran a hallgat6 jogosult és

koteles a vitatott tantargyak foglalkozasainak latogatasara.™
2. ™ A tantargy-modositasi iddszakot kovet6 5 nap elteltével a hallgatok kurzusainak

felvételérdl a Kozponti Tanulmanyi Igazgatdsag elektronikus mentést kell készitenie biz-
tonsagos adathordozéra (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett adatbazis biztositék arra, hogy
ellendrizhetGek legyenek a hallgato altal felvett kurzusokban késébbi idépontban |étrehozott
esetleges valtoztatasok.

3. A mentést kévetGen a félév tovabbi részében — a nem a hallgatd altal — felvitt, vagy torélt
kurzusokrdl, mas tanulmanyi bejegyzésekrdl, kérelmekrél vagy hatarozatokrdl a tanulmanyi
tgyintézG késziti el a leckekdnyvbe torténd bejegyzést.

TANTARGYAK TELJESITESENEK ELLENORZESE, MENTESE

1. A kurzusok teljesitésér6l a hallgatd a vizsgaiddszak végén kap értesitést az altala a
NEPTUN-bdl kinyomtathat6 kurzusteljesitési lapon. A nyomtathatésag kezdd idépontja a
vizsgaid@szakot kdvetd masodik munkanap. A kurzusteljesitési lap nyomtatasa a hallgato
felelGssége.

2. Avizsgaidészak végét kovetd 23. napon a hallgatok kurzusainak teljesitésérdl a Kdzponti
Tanulmanyi és Informatikai Irodanak elektronikus mentést kell készitenie biztonsagos adat-
hordozora (CD-re vagy DVD-re). Ez a mentett adatbazis biztositék arra, hogy ellendrizhet6ek
legyenek a hallgato altal felvett és teljesitett kurzusokban késébbi id6pontban |étrehozott
esetleges valtoztatasok.

3. A mentést kivetGen — a nem a hallgato altal — felvitt, vagy torolt kurzusteljesitményekrdl,
mas tanulmanyi bejegyzésekr6l, kérelmekrdl vagy hatérozatokrol a Tanulméanyi Hivatal
vezetdje késziti el a leckekdnyvbe torténd bejegyzést.

B V. ATMENETI RENDELKEZESEK

1. A 2009/2010. tanév Il. félévét megeléz6en hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6k nyomdai
Gton eldallitott leckekdnyviiket kitelesek a 2009/2010. I. félévi vizsgaidészak utols6 napjat
kbvetden, a Kar altal megadott hatarid6ig — minden érdemjegyet, ,nem jelent meg”, ,nem
vizsgazott” bejegyzést teljes koriien beiratva — a Tanulméanyi Hivatalban/Osztalyon leadni.

/////

Szabalyzat tartalmazza. Ezt kdvetéen a leckekdnyvet az illetékes Kar Tanulmanyi Hivatala/

14 Ld. végrehajtasi rendelet 15/D. § (4) bekezdés b) és d) pont.
15 Médositotta: Szenatus SZ-67/2014/2015. (2015. II. 2.) sz. hatérozat. Hatélyos: 2015. februdr 3-tdl. Kézponti Tanulmanyi és Informatikai
Iroda megsztinése miatt a tovabbiakban Kdzponti Tanulmanyi Igazgat6sag.
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Osztalya 6rzi a tanulmanyok folytatasa alatt és elvégzi a leckekdnyv kitoltését és hitelesité-
sét a 3. pontban foglaltaknak megfelel@en.

2. A hallgatoi jogviszony megsz(inésével a nyomdai dton el@allitott és az illetékes Kar Tanul-
manyi Hivatala/Osztélya dltal hitelesitett leckekonyvet ki kell adni a hallgatonak.

3. Az illetékes Kar Tanulmanyi Hivatala/Osztalya - az elektronikus hallgatdi nyilvantartasi
rendszerben szerepl6 adatokkal megegyezGen kitoltétt — az 1. pont szerinti leckekonyveket
hitelesiti a dékan vagy az altala megbizott dékanhelyettes, tovabba a Tanulmanyi Hivatal/
Osztaly vezetdjének alairasaval.

M VI. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabélyzatot a Budapesti Corvinus Egyetem Szenatusa 2010. februdr 8-i iilésén elfo-
gadta, annak rendelkezéseit a 2009/2010-es tanév |l. félévétdl alkalmazni kell.

(2)  Jelen szabdlyzatot a Szenatus 2010. méajus 10-i ilésén médositotta. A mddositasok az elfo-
gadas napjan Iépnek hatalyba.

A kiadvany hitelél:
Dr. Rostovanyi Zsolt Dr. Sarkézi-Kerezsi Marica
rektor a Szenatus titkara
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