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A Szent Istvan Egyetem
Kertészettudomanyi Kar Tanacsanak tigyrendje

A Szent Istvan Egyetem Kertészettudoményi Kar Tanacsa Szent Istvan Egyetem Szervezeti és Miikodési
Rendjének 9. szamu melléklete a Kertészettudomanyi Kar Kiegészitése (tovabbiakban KETKK) 6. § (1) bek. a)
pont rendelkezése alapjan az alabbi Ugyrendet alkotja:"

Az iigyrend hatalya
1.§

(1) Jelen (igyrend hatalya a Szent Istvan Egyetem Kertészettudomanyi Kar Tanacsa (a tovabbiakban:
Kari Tanacs) miikodésére terjed ki. 2

(2) A Kari Tanacs miikddésével kapcsolatos kérdésekben, melyet a jelen Ugyrend nem szabélyoz, a
Szent Istvan Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje (a tovabbiakban: SZMR) és annak 9. szam
Kertészettudomanyi Kari Kiegészitése (a tovabbiakban: KETKK) vonatkozo rendelkezéseit kell
alkalmazni, killénGsen az alabbi targykdérokben:3

a)  aKari Tanécs jogallasa (SZMR 34. § (1) bek.); 45
b)  aKari Tanacs feladat- és hataskorének megallapitdsa (SZMR 34. §, KETKK 6. §);67
c)  aKari Tanacs miikodése, hatarozatképessége és hatarozathozatali rendje (KETKK 12. §);8
d)  a Kari Tanacs tagjainak jogéllésa, jogai és kotelezettségei (SZMR 87. §, KETKK 10-11.
§.).0

e)  aKari Tanacs bizottsagai (SZMR 36. §, KETKK 19.§).11 12

A TANACS VEZETESE

A Kari Tanécs elnoke

2.§

) A Kari Tanacs elnoke a dekan. A Kari Tanacs elnoke nem lehet jegyzOkonyvvezetd, a jegyzokonyv
hitelesitdje és nem lehet a szavazatszedd és -szamlald bizottsag elndke vagy tagja
(6sszeférhetetlenség).!3

(2) A Kari Tanacs elnoke 0sszehivja és vezeti az ulést. E hataskorében eljarva:

a)  megnyitja az Ulést és felkéri a tanacsilés jegyzOkonyv-hitelesitbjét a feladat ellatésara;

b)  megallapitia a hatarozatképességet a jelenlévé tagok létszamanak kihirdetésével, az (ilés
kezdetekor vagy a tanacslilés folyaman beallé hatarozatképtelenség esetén az Uilést azonnal
berekeszti;

c) ismerteti a Kari Tanacs Ulését megeléz6en kimentésiiket irasban kérd tanacstagok névsorat;

' Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozatéval.
2Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
3 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.
4Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februdr 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozatéval.
5 Atvezette a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. jnius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatarozataval.
6 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februdr 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozatéval.
7 Atvezette a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatarozataval.
8 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozatéval.
9 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.
10 Atvezette a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. jnius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatarozataval.
11 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatéarozataval.
12 Atvezette a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatérozatéval.
3 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (II.15) hatérozataval.




d)  a napirendi pontok ismertetése el6tt tajekoztatast ad a Kari Tanacs aktualis és el6zd ulése
kozOtt tortént egyetemi és kari eseményekrdl, dékani intézkedésekrdl, kdzérdeki
informaciokrol;

e) beszamol a lejart hatarideji hatarozatok vegrehajtasarol, és kulon indoklassal ismerteti azon
intézkedéseket, dontéseket, amelyek soran eltérés tortént a Kari Tanacs javaslatatol vagy
véleményetol;

f) ismerteti az Ulés napirendi pontjait, szikség esetén annak modositasat és kiegészitését
azzal, hogy a javasolt modositasokrol és a kiegészitések napirendre tlizésérél a Kari Tanacs
nyilt szavazassal dont;

g) ha a Kari Tanacs valamely kérdésben titkos szavazassal hoz hatarozatot, a Kari Tanacs
jelenlévd, szavazati joggal rendelkez6 tagjai kozul — a jelen Ugyrend szabalyai szerint —
kijeloli a szavazatszedd és -szamlald bizottsag elndkét és két tagjat;14

h)  napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, felkéri az eléadot a napirendi
pont elbterjesztésére, illetbleg — a Kari Tanacs eltérd hatarozata hianyaban - az eléadd
tavollétében maga terjeszt el;

i) felhivhatja a hozzaszolo figyelmét arra, hogy hozzaszolasanak tartalma a targyalt napirendi
ponttél alapvetéen eltér, vagy id6tartama a Kari Tanacs Ulésének eredményességét
veszélyezteti;

j)  meghatérozhatja a hozzaszdlasok idétartamat;

k)  tanacskozasi joggal nem rendelkezd felszolalasra jelentkezé esetében, felszolalasi jogot
adhat, és meghatarozhatja annak id6tartamat, ha elézetesen ugy itéli meg, hogy a
felszolalas a napirendi pont anyagahoz kapcsolodik és kdzérdek;

1) a vita lezarasa utan felkéri a napirend eléterjesztéjét, hogy valaszoljon a hozzaszolasokra;

m)  szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és a hozzakapcsolédd médosito javaslatokat a
jelen Ggyrendben meghatarozott mddon;

n)  targyalasi szlnetet rendelhet el;
0) atitkos szavazas esetét kivéve megallapitja és kihirdeti a szavazas eredményét;
p)  berekeszti a tanacsllést.

Amennyiben az adott napirendi pontban a dékan személye érintett, a Kari Tanacs korelnOke
gyakorolja az elndk (2) bek. h)-0) pontja szerinti feladat- és hataskorét.1®

A Kari Tanacs jegyzékonyv-hitelesitési és — ha a Kari Tanacs valamely kérdésben titkos szavazassal
hataroz —, a szavazatszedd és -szamlalo bizottsag elndki és tagsagi feladatait rotacios rendszerben, a
Kari Tanacs tagjai latjak el. A Kari Tanacs Ulésérdl készil6 jegyzékonyvet minden esetben hitelesiteni
kell, akkor is, ha az adott tanacsulésen titkos szavazasra nem kertlt sor. A rotacids rendszer ugy
mUkodik, hogy a feladatot a Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjainak betlirend szerinti
névsoraban kovetkez6 személy latja el. A Kari Tanacs kovetkez6 Ulésén a jegyzékonyv hitelesitésére,
valamint a szavazatszed6 és -szamlalo bizottsag elndki és tagsagi feladatainak ellatasara azt a
tanacstagot (tandcstagokat) kell felkérni, aki a Kari Tanacs betlrendben utolsé azon tagjat koveti(k),
aki a legutobbi alkalommal betoltotte a szavazatszedd és -szamlalo bizottsag elnokének, tagjanak
vagy jegyzékonyv-hitelesitéjének tisztségét (folyamatossag). A folyamatossag biztositasa a Kari
Tanacs titkaranak feladata. A feladatokat a soron kdvetkezé személyek kdzott a Kari Tanacs elndke
osztja el. Ha a Kari Tanacs ily modon soron kovetkez$ tagjai kozll a Kari Tanacs elnokének
megitélése szerint valaki érintett abban a kérdésben, amely a titkos szavazas targya, vagy amelyet a
Kari Tanacs targyal (6sszeférhetetlenség), az érintett tanacstagot nem lehet egyik tisztségre sem

1 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
15 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (II.15) hatarozataval.




felkérni, és a rotaciobdl ki kell hagyni. A Kari Tanacs elndke koteles a Kari Tanécs lésén bejelenteni,
hogy a soron kdvetkez6 tagot miért javasolja kihagyni, és az érintett tandcstag kérheti, hogy a Kari
Tanacs nyilt szavazéssal nyilvanitson véleményt az dsszeférhetetlenség kérdésében. Ha a Kari
Tanacs tagja a rotaciébdl barmely okbdl kimaradt, visszamenéleges pétlasnak helye nincs. '8

A Kari Tanacs titkara és feladatai

3.8

(1) A Kari Tanacs miikodésével kapcsolatos igazgatasi, Ugyviteli és titkarsagi feladatokat a Kari Tanacs
titkara latja el, akit az SZMR 35. § (2) bekezdés f) pontja alapjan az elndk biz meg. A Kari Tanacs
titkara tevékenységét az elnok Utmutatasainak megfeleléen végzi. A dékan a Kari Tanacs titkaranak
akadalyoztatasa esetén eseti jelleggel a titkari feladatokkal a Karon az Egyetemmel kdzalkalmazotti
jogviszonyban all6 munkatarsat biz meg. A Kari Tanacs titkaranak megbizatdsa megsz(inik:'718

a)
b)

c)

d)
e)

visszavonassal;'®

ha az egyetemmel fennallé kézalkalmazotti jogviszonya, vagy a Karon térténd teljes ideji
foglalkoztatasa megsziinik;20

ha a Kari Tanacs titkari megbizatasardl lemond, a lemondo nyilatkozatot a dékanhoz, mint
megbizéhoz kell irdsban benyujtani;?’

22

23

(2) A Kari Tanacs titkaranak feladatai:

a)

b)

h)

szervezi a Kari Tanacs [Uléseit a szlkséges technikai feltételek biztositasaval
(teremfoglalés, hangfelvétel, szavazolada, jelenléti iv stb.);

gondoskodik a meghivé elektronikus uton torténé megkulldésérél, a napirend és a napirendi
pontokhoz kapcsolddd irasos elbterjesztések kozzétételerdl a kari tanacs hivatalos
honlapjan, a személyi Ugyek elbterjesztéseinek a kari tanédcs tarhelyén torténé
megosztasardl;2425

a Kari Tanacs ulésének megnyitdsa elétt gondoskodik a jelenléti iv alairatasarol,
tajékoztatja az elndkot a jelenlévd tandcstagok 1étszamardl;

a Kari Tanacs Ulése soran folyamatosan figyelemmel kiséri a Kari Tanacs
hatarozatképességét, a szavazasok elétt kilon, kifejezetten ellendrzi azt, és ha a Kari
Tanacs hatarozatképtelenné valik, errél haladéktalanul tajékoztatja az elndkot;

vezeti a Kari Tanacs Ulésének jegyzokonyvet;

a Kari Tanacs hatarozatdnak megfeleléen a Kari Tandcs valamennyi hatérozatat
megszOvegezi, és a hatarozatok szovegét legkésObb a Kari Tanacs Ulését kovetd 5
munkanapon belul kdzzé teszi a Kari Tanacs hivatalos honlapjan;2

2igondoskodik a személyi elbterjesztések tarhelyrél vald torlésérdl az Glést kovetd egy
héten belul;28

adminisztracios feladatok ellatasaval segiti a Kari Tanacs elndkét hataskore gyakorlasaban.

16 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatéarozataval.
17 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatéarozataval.
'8 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (VI.05) hatarozataval.
19 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (II.15) hatarozataval.
2 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
21 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
2 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.

23 Torolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozatéval.

2 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
25 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatarozataval.
2 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
21 Torélve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.

2 Megallapitotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (VI.05) hatérozatéval.
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A KARI TANACS VALASZTOTT ES EGYEB TAGJAI

A Kari Tanécs tagjai

4.5

A Kari Tanacs oOsszetételét, tovabba a tandcstagok megvalasztaséra, jogaira és kotelezettségeire
vonatkozé rendelkezéseket az SZMR és a KETKK hatarozza meg.29

30
31
32

33

A Kari Tanacs tagjanak kotelességei és jogai

5.§

A Kari Tanacs tagjanak jogait és kotelességeit a SZMR 87. § valamint a KETKK 11. § hatarozza
meg.3435

36
37
38
Ha a Kari Tanacs valasztott tagja a Kari Tanacs Ulésén akadalyoztatasa miatt nem tud részt venni, az
SZMR 87.§ (2) bek. b) pontja alapjan tavolmaradasat koteles elére bejelenteni. A bejelentés a
tavolmaradas indokanak megjelolésével irasban kell megtenni a dékannak, mint a Kari Tanacs

elndkének, vagy a Kari Tanacs titkaranak, legkésébb a Kari Tanacs tervezett idépontjat megeléz6
napon.%®

40

41

A Kari Tanacson részt vevé allandé és alkalmankénti meghivottak

6.§

A Kari Tanacsra meghivott, tanacskozasi joggal rendelkezé allandé meghivottakat a KETKK 7. § (6)
bek. sorolja fel, a KETKK 7. § (7) bek. rendelkezik az alkalmankénti meghivottakrl.42

Az allando és alkalmanként meghivott tagok szavazati joggal nem rendelkeznek, tanacskozasi joguk
azonban kizarélag jogszabaly, a SZMR, a KETKK, a jelen (igyrend rendelkezése szerint
korlatozhat6.43

29 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
30 Térélve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
31 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
%2 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
33 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
34 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
3 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatéarozataval.
36 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
37 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
3 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
39 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
40 Torolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februdr 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.
41 Torolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
42 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
43 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tandcs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.




A KARI TANACS MUKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI

A Kari Tanacs osszehivasa

7.8

A KETKK 12.-14. §-&ban meghatarozottakon tul a kari tandcs mikodésére jelen Ugyrend
rendelkezéseit kell alkalmazni. 4445

A Kari Tanacsot az elnok hivja 0ssze szukség szerint, illetve a félévente elfogadott munkatervben
meghatarozott idépontok szerint, de tanévenként legalabb 4 alkalommal.46

A meghivot és — lehetdség szerint — a napirendi pontokhoz kapcsolodo irasos anyagokat az Ulést
megel6z6 5. napon (rendkivil kari tanacs esetén 3. napon) kell elérhetévé tenni a tanacstagok
szamara a jelen tigyrendben meghatarozottak szerint.47

A meghivonak tartalmaznia kell az Glés pontos idOpontjat, helyszinét, a napirendi pontokat az
eléterjesztd(k) feltlintetésével, valamint az Uléssel kapcsolatos tovabbi Iényeges informacidkat.

48

A Kari Tanacs tanacsllését vagy tervezett tanacsulését kovetd 3, de legkésébb 15 napon belll
ismételten dssze kell hivni a Kari Tanacsot, ha a Kari Tanacs az Ulés kezdési idépontjaban vagy a
tanacstlés soran hatarozatképtelenné valik. Az azonos napirenddel, ismételten Gsszehivott Kari
Tanacs a jelenlév, szavazati joggal rendelkezd tanacstagok szamatdl fliggetlenul hatarozatképes
azokban a napirendi pontokban, amelyeket a Kari Tanacs a hatarozatképtelenség miatt nem tudott
megvitatni, vagy azokban hatarozatot hozni. Erre a tényre a Kari Tanacs tagjainak a figyelmét a Kari
Tanacs megismételt Glésére szold6 meghivoban fel kell hivni, de az eredeti (hatarozatképtelen) kari
tanacsi Ulésre sz4l6 meghivoban erre nem kell utalni.

A tanacsiulés altalanos szabalyai

8.§

A Kari Tanacs Ulései a rendelkezésre allo technikai lehet6ségek keretei kdzott (igy kulondsen a Kari
Tané&cs helyszinéll szolgald terem befogaddképességének hatéraig) nyilvanosak az Egyetem polgérai
szamara (KETKK 14.§). A Kari Tanacs helyszinéil szolgald terem befogadoképességének
korlatozottsagara tekintettel legkésébb a Kari Tanécs Ulését megel6zd napon kell a részvételi
szandékot irasban a Kari Tanéacs titkaranak bejelenteni, a jelentkezék a bejelentkezési sorrend alapjan
vehetnek részt az tlésen.*9

A KETKK 14. § (1) bekezdésében meghatarozott nyilvanossag biztositdsarol a Kari Tanacs titkara
gondoskodik.50

A KETKK 12. § (2) bekezdésben meghatérozottak szerint elrendelt zart Ulésen a Kari Tanacs
szavazati joggal rendelkez6 tagjai lehetnek jelen, tovabbé azok a személyek, akik részére a zart tlést
elrendelé hatarozat ezt kifejezetten megengedi. A zart (lésr6l a Kari Tanacs titkara kulon iven
szOvegezett jegyzOkonyvet készit akkor is, ha a nyilvanossagot csak a Kari Tanacs ulésének egy
részérdl zartak ki.s!

A zart Ulésen elhangzottakat koteles minden jelenlévé bizalmasan és a vonatkozd titoktartasi
szabalyok szerint kezelni, az Ulésrdl késziilt jegyzékonyv és hangfelvétel csak a zart lésen részt
vevOk szamara nyilvanos.

44 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.
45 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatérozataval.

46 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
47 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tandcs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozatéval.
48 Torolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.

49 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
50 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
51 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.




(2)

9.8

A Kari Tanacshoz benyuijtott irasos eléterjesztésnek hatarozati javaslatot is kell tartalmaznia,
amennyiben az elbterjesztésrél a Kari Tanacs hatarozatot hoz. Az irasos elGterjesztésre a Kari Tanacs
tagjai, az allandd és alkalmankénti meghivottak a (2) bek. rendelkezései szerint vagy — amennyiben a
(2) bek. rendelkezései szerinti feltételek nem allnak fenn — a Kari Tanacs Ulésén észrevételt,
mabdositasi javaslatot tehetnek.52

Ha a Kari Tanacs tervezett, dsszehivott tlésének idépontjat megeléz6 5. napon a Kari Tanéacs tagjai,
az allandd és alkalmankénti meghivottak rendelkezésére allt a hatarozati javaslatot tartalmazo irasos
eléterjesztés, a mddositasi javaslatot irdsban, indoklassal kell megkildeni a Kari Tanécs elndkének,
legkésdbb a Kari Tanacs 0sszehivott tanacsulése el6tt 24 draval. A hataridét kovetben, a Kari Tanacs
ulésén modositasi javaslat kiilondsen akkor nem terjeszthetd el6, ha a modosito javaslat targyass

a)  hatérozati javaslat,

b)  szervezeti és/vagy miikodési kérdés,

c)  személyi eléterjesztés,

d)  kari vagy egyetemi szabalyzat-tervezet, vagy gyrend.

A modositd javaslat elfogadasardl — a hatarozathozatalt megel6zéen, el6zetesen vagy az irdsos
eléterjesztésrdl szolo hatarozathozatal soran — a Kari Tanacs dont. A Kari Tanacs jogosult ugy
donteni, hogy a Kari Tanacs Ulésén benyuijtott valamely mddositd javaslatot nem targyalja és annak
figyelembe vétele nélkil hataroz az irasos eléterjesztésrdl.

A Kari Tanacs tagjai rendkivuli elterjesztésiket a Kari Tanacs ulésének tervezett idépontjat megel6z6
2. napon, irasban nyujthatjak be az elnoknek. Az elnok a rendkivili el6terjesztést a napirendi pontok
ismertetésekor jelenti be. Az el6terjesztének a Kari Tanacson joga van eléterjesztését szoban
indokolni, az eléterjesztés napirendre tlizéserdl és annak idépontjardl a Kari Tanacs dont.

A Kar milkodését érintd kerdésben a Kari Tanacs tagja jogosult a dékanhoz interpellaciét intézni. Az
interpellaciot legkésdbb a Kari Tanacs tervezett tlését megel6z6 3. napon kell a dékanhoz irasban
benyujtani. Az interpellaciéra a dékan vagy az altala felkért dékanhelyettes a Kari Tanacs (lésén
valaszol, ezt kovetéen az interpellald viszontvalaszra jogosult. Az interpellaciéra adott valasz
elfogadéséardl vagy elutasitasardl az interpelléld a viszontvalasz keretében nyilatkozik, a Kari Tanacs
tanacstilése pedig nyilt szavazassal, vita nélkll hataroz annak elfogadasarél. Ha a valaszt a Kari
Tanacs nem fogadja el, az Ugy megvizsgalasara, illetve a szikséges javaslatok megtételére kari
bizottsagot kell alakitani, amely a Kari Tanacs kovetkezé tlésén beszamol munkajardl.

Valamely napirendi pont targyaldsa soran a Kari Tanacs tagjai kérdést intézhetnek a napirend
eléterjesztéjéhez, az elbterjesztd a kérdésre — lehet0ség szerint — a tanacsilésen valaszol. Az
eléterjesztd — alapos okkal — a valaszadasra haladékot kérhet és kaphat a Kari Tanacs soron
kdvetkez0 Uléséig. Ebben az esetben a Kari Tanacs soron kovetkezd tanéacsilésen a valaszadasra a
napirendi pontok targyalasa el6tt, az elnok tajékoztatdja utan kerl sor.

A hatarozathozatal

10.§

A Kari Tanacs hatarozathozatalra vonatkozé rendelkezéseit a KETKK 12. § (4)-(11). bek. hatarozza
meg jelen Ugyrend kiegészitéseivel.5

A Kari Tanacs akkor hatarozatképes, ha a tanacstlés megnyitasakor és szavazaskor a szavazati
joggal rendelkez6 tagoknak tobb, mint 60%-a jelen van (tehat legalabb 15 f6).55

52 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
53 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatéarozataval.
5 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
5 Mddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.




(11)

(12)

(13)

A Kari Tanécs — jogszabaly, egyetemi szabalyzat illetve kari szabalyzat eltérd rendelkezése hianyaban
— egyszerli szOtdbbséggel, nyilt szavazassal (kézfeltartds utjan) hozza hatarozatait. A szavazasra
jogosult donthet Ugy, hogy tartozkodik a szavazas soran.56

57
58

59

Ha valamely el6terjesztéshez modosito javaslat érkezik, azt a vita soran ismertetni kell. Valamennyi
maodositd javaslatot kulon-kulon kell szavazésra bocsatani, a szavazésra bocsatas sorrendjérdl a Kari
Tanacs elnéke dont. A modositod javaslat elfogaddsahoz minden esetben olyan mértékii szavazati
tobbség szlikséges, amilyet az Ugyben alkalmazni rendelt jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat
az adott ugyre el6ir. Ha valamely médositd javaslatot az tgyben a Kari Tanacs mar elfogadott és az
elfogadott modositd javaslat mas médosito javaslat elfogadasat tartalmilag kizarja, az elndk dénthet
ugy, hogy az utébbi modosito javaslatot nem bocsétja szavazasra.

A Kari Tanacs elnOke név szerinti szavazast rendel el, ha azt a Kari Tanacs barmely tagjanak
inditvanyara a Kari Tanacs jelenlévd szavazati joggal rendelkezé tanacstagjainak tobb mint fele nyilt
szavazassal megszavazza. llyen esetben a Kari Tanacs titkara a jelenléti ivben meghatarozott
sorrenden felolvassa a szavazasra jogosultak nevét, akik nevik elhangzasat kovetéen bemondjak
szavazatukat (,igen”, ,nem”, ,tartozkodom”).60

61

A titkos szavazas lebonyolitasa szavazdlapon torténik, a szavazélapot a Kari Tanacs titkara elkésziti
és lepecseételi. A szavazdlapon egyértelmien és pontosan, elddntendd kérdés formajaban kell
feltintetni azt a kérdést, amelyben a szavazas torténik, valamint az ,igen” és ,nem” szavakat. Titkos
szavazas esetében tartozkodom” szavazatnak nincs helye. A szavazatokat a szavazatszedd és -
szamlalo bizottsag elndke és tagjai gyljtik 6ssze. Ervényes az a szavazat, amelyen a szavazasra
jogosult egyértelmiien (kuldndsen alahuzassal, keretezéssel, karikazassal stb.) valasztott az ,igen” és
,nem” lehet6ségek kozott, ha a szavazaskor az érvényességnek nem volt kilonds feltétele (példaul
tobb jelolt kozll csak meghatarozott szamu jeldltre lehetett érvényesen ,igen” szavazatot adni.). Arrdl,
hogy valamely szavazat érvénytelen-e, a jelen ugyrend szabalyait alkalmazva a szavazatszed6 és -
szamlalé bizottsag hataroz nyilt szavazéssal, egyszer(l sz6tobbséggel. 62

Titkos szavazas soran érvenytelen a szavazat:
a)  hanem a szavazolapon el6irt modon tortént a szavazat megjeldlése,
b)  ha mindkét vagy egyik valaszt sem jelélték be,
c)  haalehetségesnél tobb jeldltre szavaztak,
d)  haa vélemény-nyilvanitas nem egyértelmda.

A szavazatok értékelésénél az érvénytelen szavazato(ka)t figyelmen kiviil kell hagyni. Ha a leadott
szavazatok tobb mint 20%-a érvénytelen, a szavazast meg kell ismételni.

A szavazatszamlalo bizottsag a titkos szavazas eredményét a Kari Tandacs titkara altal erre a célra
elkészitett ellendrzélapon rogziti és dsszesiti. Az ellenérzélapot a bizottsag valamennyi tagja alairja. A
bizottsdg elndke megsemmisiti a fel nem hasznélt szavazdlapokat, a szavazas soran leadott
szavazdlapokat pedig hatoldalukon sajat kezli szignéjaval latja el. A bizottsag elndke az alairt
ellendrzélapot, valamint a leadott, szignalt szavazolapokat a szavazas eredményének ismertetését
kdvetden atadja a Kari Tanacs titkaranak.

% Maddositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
57 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
% Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
59 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatérozataval.
60 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
61 Torélve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
62 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februér 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.




(14)  Személyi elGterjesztés esetén — kulonosen bizottsagok megvalasztasakor —, ha az Ugyben titkos
szavazas Utjan torténik hatérozathozatal, a szavazolapra az eléterjesztésben javasolt személyek
felkerlilnek, ha a jelen tgyrend 9. § (2) bek. rendelkezésében leirt feltétel megvalosult és Ujabb
javaslat az ott leirt idépontig nem érkezett a Kari Tanédcs elndkéhez. Ha a rendelkezésre allo
hataridében 0j (mddosit6) javaslat érkezett, a mddositod javaslatrdl a Kari Tanacs nyilt szavazassal
dont, alkalmazva a jelen tgyrend 10. § (7) bek. rendelkezéseit.

(15)  Kivételesen slirgés és indokolt esetben, amennyiben a Kari Tanacs dsszehivasara idé hianyaban nem
kerllhet sor, vagy a Kari Tanacs 0sszehivasa aranytalan koltségtobbletet okozna, az elndk, vagy
tavollétében a KETKK 5. § (5) bekezdésben a helyettesités rendjének megfeleléen megbizott
dékanhelyettes, elektronikus uton (a tovabbiakban: elektronikus szavazas) ennek akadalyozottsaga
esetén irasban (a tovabbiakban: irésbeli szavazas) kérheti a Kari Tanacs szavazati jogu tagjainak
véleményét, olyan, a Kari Tanacs véleménynyilvanitasi hataskorébe tartozd, egyszeri megitélési,
nem személyi jellegl kérdésben, igyben, amely a Kar alaptevékenységét nem érinti. Elektronikus
szavazas rendelhet6 el akkor is, ha valamely kitlntetés odaitélése Ugyében a Kari Tanacs dontési,
javaslattevé vagy véleményez0 hataskorrel rendelkezik. Ebben az esetben a Kari Tanacs elndke oly
maodon kérheti a szavazati joggal rendelkezé tanacstagok allasfoglalasat, hogy a szavazatok leadasa
soran biztositja a névtelenségét. Ha az elektronikus vagy irésbeli szavazas elrendelése ellen a
tanacstagok 15%-a (4 0) tiltakozik, a Kari Tanacs ulését haladéktalanul dssze kell hivni.®3

(15a)64 Elektronikus szavazésra az Egyetem ilyen célra kialakitott informatikai rendszerében
(www.ehho.szie.hu) az alabbiak szerint keriil sor:

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség
hitelt érdemlGen megallapithato;

b)  legalabb harom munkanappal a szavazas kezdd idépontjat megel6zéen a napirendet és a
dontést megalapozo irasos dokumentaciét el kell juttatni a tagok szamara azzal, hogy a
szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani;

c)  azUgy egyszer megitélés, illetve az elbkészitést szolgald irdasos dokumentacio alapjan a
Kari Tanacs tagja részérdl olyan kérdés nem merlt fel, amit a dokumentacio egy
alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet kezelni; az irasos
dokumentacid kiegészitése, modositasa esetén a b) pontban meghatérozott hataridét a
kiegészitett, modositott irasos dokumentacié tagokhoz torténé eljuttatasatol kell szamitani;

d) a kari tanacs tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a
szavazasban részt vett tagok tobb mint fele egyhangu dontést hozott.

(16)  Titkos szavazas és irasbeli szavazas esetén a szavazo lapokat a szavazast kovetd 90. napon meg
kell semmisiteni, az ezt megel6zd idbszakban zart, lepecsételt boritékban a Kari Tanacs
jegyz6konyvéhez kell csatolni, irasbeli szavazés esetén ugyanigy elkulonitve térolni. E feladatok
elldtaséért a Kari Tanacs titkara felel. A szavazatok esetleges Ujraszadmlalaséra a szavazdlapok
megsemmisitéséig a Kari Tanacs elndke vagy a tanacstagok legalabb 50 %-a (12 f6) irasban tehet
inditvanyt, indokolva az Ujraszdmlalas szukségességét. Az inditvanyr6l a Kari Tanacs mindsitett
tobbséggel, név szerinti szavazassal hataroz.ts

(17)  Ha a titkos szavazas soran rangsort kell felallitani jogszabaly, egyetemi, kari szabalyzat alapjan, akkor
csak ,igen” rovat szerepel a szavazoélapon és az ,igen” szavazat jelzését az elsé helyre sorolt személy
vagy targy nevéhez rendelt mezGbe kell tenni. A rangsort az ,igen” szavazatok szama alapjan kell
megallapitani. Amennyiben a szavazas soran egyik palydz6 sem kapja meg a jelenlévé tanacstagok
tobb mint felének tdmogatésat, ugy a Kari Tanacs ugyanazon Ulésén masodik szavazasi fordulét kell
tartani, ahol a legkevesebb szavazatot kapott jelolt mar nem vesz részt, a rangsorban az utolsé helyet
foglalja el. Amennyiben kettd vagy tobb azon jeldltek szdma, akik azonos szamu szavazatot kaptak
utols6 helyen, kozottiik Ujabb szavazassal kell eldonteni a rangsorban elfoglalt helylket. Az eljaras

63 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (VI.05) hatarozataval.
64 Beiktatta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (VI.05) hatarozataval.
65 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (V1.05) hatérozataval.




mindaddig folytatodik, mig két jelolt marad a listan, és a tovabbiakban csak az 6 személyukrél szavaz
a Kari Tanacs. Szavazategyenl6ség esetén a szavazast mindaddig folytatni kell, amig valamelyik jel6lt
megkapja a szlikséges szamu szavazatot.6

A tanacsiilések dokumentalasa

11.§

A Kari Tanacs ulésérdl hangfelvétel készll, amelynek kizarélagos célia a jegyz6kdnyv pontos
elkészitése és a jegyzékonyv-hitelesités elésegitése. A hangfelvétel nem nyilvanos, azt csak a Kari
Tanacs elnokének elOzetes, irasbeli hozzajarulasa alapjan, kulondsen indokolt esetben lehet
visszahallgatni, kivéve a jegyzOkonyvvezetft és a jegyzokonyv-hitelesitét, akik a hangfelvétel
visszahallgatasara jogosultak. A hangfelvételt a tanacstlést kovetd 90. napon meg kell semmisiteni,
ha a tanacsulésrdl a Kari Tanacs dontése szerint jegyzokonyvet kell késziteni, a jegyz6konyv elkésziilt
és azt a Kari Tanacs erre a tanacsulésen felkért tagja hitelesitette, a Kari Tanacs elnoke és titkara
alairta.

A Kari Tanécs ulésérdl szészerinti jegyzékonyvet kell késziteni, amely — illetéleg amelynek mellékletei
- tartalmazza, illetéleg tartalmazzak a tanacstilés legfontosabb torténéseit, eseményeit, adatait, igy
kulonosen: a meghivd szOvegét, a meghivottak és a jelenlévék névsorat, a hatarozatképesség
megallapitasat, a Kari Tanacs Ulését megel6zéen a kimentésiket irasban kérd tanacstagok névsorat,
az elhangzott fontosabb tajékoztatasokat és bejelentéseket, a javasolt és az elfogadott napirendet, az
eléterjesztések szOvegét, a hozzaszolok megnevezését és hozzaszolasuk lényegét, a hatarozati
javaslatokat és a Kari Tanacs hatarozatait, tovabba azt, hogy a Kari Tanacs az egyes hatarozatokat
milyen szavazati aranyban fogadta el, tovabba valamennyi hozzaszdlast szd szerint kell
jegyzékonyvbe vennit?

68

69

A Kari Tanacs hatarozatait kiilon iven, irasban is rogziteni kell. 70

A hatarozatokat, illetéleg a tobb hatarozatot tartalmazo okiratot a Kari Tanacs elnoke és a Kari Tanacs
titkara irja ald. A Kari Tanacs hatarozatait naptari évenként kell sorszdmozni. A sorszam mellett fel kell
tintetni a kari tanacs Ulésének iddpontjat. P1.: 2/2004. (lIl. 25.) KETK hatarozat.

A Kari Tanacs Ulésérdl készitett jegyz6konyvet a Kari Tanacs elndke, a jegyzékonyv-hitelesitd és a
Kari Tanécs titkara irja ala.

Az elfogadott kari szabalyzatokat jovahagyé zaradékkal kell ellatni, mely tartalmazza az elfogadas
datumat, a hatarozat szamat, az elndk és a Kari Tanacs titkaranak alairasat.”!

Vegyes, atmeneti és zar6 rendelkezések

12.§

72

A jelen gyrendet a Budapesti Corvinus Egyetem Kertészettudomanyi Karanak Tanacsa 2008. februar
20-i ilésén hozott 7/2008. sz. hatarozataval egységes szerkezetben elfogadta, médositva ezzel a Kari
Tanacs 59/2004 (X. 01.) szamu hatarozatat.

66 Beiktatta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.

67 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.
68 Torolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.

69 Torolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.

0 Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatarozataval.
" Médositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatéarozataval.
72 Térolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (I1.15) hatarozataval.




(3) Jelen Ugyrendet a Szent Istvan Egyetem Kertészettudomanyi Karéanak Tanacsa 2017. februar 15-i
ulésén modositotta. A modositasok az elfogadasat koveté napon [épnek hatalyba.”

(4) Jelen Ugyrendet a Szent Istvan Egyetem Kertészettudomanyi Karanak Tanacsa 2019. junius 05-ei
ulésén modositotta. A modositasok az elfogadast kdvetd napon lépnek hatalyba.’

Budapest, 2019. junius 06.

Nyitrainé Sardy Diana Agnes Nagyné Végvari Andrea
dékan, a Kari Tanacs elnoke a Kari Tanacs titkara

3 Modositotta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2017. februar 15-én hozott 2/2017. (11.15) hatérozataval.
7 Beiktatta a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 2019. junius 05-én hozott 36/2019. (VI.05) hatérozatéval.
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