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|. BEVEZETES

A Szent Istvan Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Kertészettudomanyi Kar (a tovabbiakban: Kar) Tanacsa az
Egyetem Tanulményi és Vizsgaszabalyzataban (a tovabbiakban: TVSz) rogzitett felhatalmazésa alapjan —
figyelemmel kilondsen a felsGoktatasrol sz6lé6 2011. évi CCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Nftv), a nemzeti
felsboktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Vhr.) és a felsdoktatasi szakképzésrél és a felsGoktatasi képzéshez
kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl sz6l6 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
korm. rendelet) foglaltakra — a kovetkezé szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

II. KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, DOKUMENTUMOK

1§

(1) Az Nftv 15. § (3) és 85. § (3) bekezdése alapjan a gyakorlatigényes alapképzési szakokon szakmai
gyakorlatot (a tovabbiakban: szakmai gyakorlat) kell szervezni. A szakmai gyakorlat teljesitése a
zarévizsgara bocsatas feltétele. Az egyes alap- és mesterképzési szakokhoz kapcsolédd szakmai gyakorlat
id6tartamérdl és a hozzajuk rendelt kreditértékekrdl a 2017/18. tanévben és azt kovetben tanulmanyaikat
megkezd6 hallgatok esetében a felséoktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és
kimeneti kdvetelményeirdl, valamint a tanari felkészités kézds kdvetelményeirdl és az egyes tanédrszakok
képzési és kimeneti kdvetelményeirél szolé 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet médositasarol szold 18/2016.
(VIIl. 5.) EMMI rendelet, a 2016/17. tanévben és azt megel6z6en tanulmanyaikat megkezd6 hallgatok
esetében az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl sz6l6 15/2006. (IV.3.) OM
rendelet rendelkezéseinek figyelembe vételével a szakok operativ tantervei/mintatantervei rendelkeznek. A
Kertészmémdk felséoktatasi szakképzési szak vonatkozasaban a szakmai gyakorlatok idétartamérdl és a
hozzajuk rendelt kreditértékrél a felsGoktatasi szakképzések képzési és kimeneti kovetelményeirdl szdlo
39/2012. (XI. 21.) EMMI rendelet figyelembe vételével a szak operativ tanterve rendelkezik.2

(2) Amennyiben a hallgaté szakmai gyakorlatdbdl ugyanannél a szakmai gyakorldhelynél egyhuzamban
legalabb 6 hetet tolt, akkor a hallgatot az Nftv 44. § (3) bek. szerinti dijazés illeti meg. Amennyiben a hallgaté
a szakmai gyakorlatat kdltségvetési szervnél végzi, akkor az Nftv 44. § (3a) bekezdése alapjan a gyakorlatra
dijazas nélkl is sor keriilhet.

(3) A gyakorlat teljes id6tartamanak letoltése kotelezd, az aldl a koradbbi munkatapasztalat beszdmitdsanak
kivételével felmentés nem adhat6. A korabbi munkatapasztalat beszamitdsaban a kari Kreditatviteli Bizottsag
az illetékes.

(4) A szakmai gyakorlattal kapcsolatos dokumentumok iratkezelésére vonatkozéan az Egyetem lIratkezelési
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyaddk, melyeknek megvaldsitaséval kapcsolatos informéacidkat a
Dékani Titkarsag minden félévben eljuttatja az illetékes tanszékeknek.?

lll. A SZABALYZAT HATALYA, CELJA
2§

A Szabalyzat hatalya
(1) A Szabalyzat hatélya kiterjed a Karon folyé alapképzések (BSc) nappali és levelezé munkarendjein

Budapest, Beregszész Nyaradszereda és Zenta képzési helyeken tanulményokat folytatd, elsé alkalommal
a 2006/07. tanévben, vagy azt kdvetben tanulmanyaikat megkezdd, tovabba a felsdoktatasi szakképzésben

" Médositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (I11.22) sz. hatarozataval.
2 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (I11.22) sz. hatarozataval.
3 Beiktatva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (I11.22) sz. hatarozataval.



(1)

(2)

és a mesterképzéseken tanulmanyokat folytatd hallgatok (a tovabbiakban: hallgatok) szakmai gyakorlattal
kapcsolatos lgyeire.*

A Szabalyzat hatélya kiterjed a fogyatékkal él6 hallgatokra is. A fogyatékkal él6 hallgatokra vonatkoz6 —
jelen Szabalyzattol eltéré — szabalyokat, valamint a résziikre nyuijtott kedvezményeket a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat tartalmazza.’

Jelen Szabalyzat hatélya kiterjed a Kar valamennyi oktatojara, illetve a Kar Dékani Titkarsdganak és egyéb
szervezeti egységeinek a hallgaték szakmai gyakorlataval kapcsolatban eljar6 munkatarsaira. Ezen
Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl oktatonak minGsul a Karral kozalkalmazotti jogviszonyban éllo
oktatokon kivil az egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott, oktatasi feladatot ellatd személy is. ©

3§

A szakmai gyakorlat célja, altalanos rendelkezések

A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatdk az Egyetemen elsajatitott elméleti tudast gyakorlati ismeretekkel
egészitsék ki, és képesek legyenek a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatérozott ismeretek
gyakorlati alkalmazésara.

A szakmai gyakorlat id6tartama a Kar alapképzésein, nappali munkarend( képzésben 15 hét, levelezb
munkarendben 3 hét, felséoktatasi szakképzésben nappali tagozaton 15 hét, mesterképzésben nappali és
levelezd munkarendben egyarant 4 hét, melyet a fogaddhely(ek) vezetéjének vagy megbizottjanak
(tovabbiakban: Foglalkoztaté) feligyelete, iranyitasa mellett kell teljesiteni. Amennyiben a hallgaté a
gyakorlatot rajta kivil allé ok(ok) miatt megszakitani kényszer(l, a hatralévd gyakorlati idét mas gyakorlati
helyszinen is teljesitheti.”

A szakmai gyakorlatra a mintatantervben/operativ tantervben ajanlott idészakban keril sor. A hallgato
szakmai gyakorlatat a mintatanterv/operativ tanterv altal ajanlott idészakban (félévben) tobb részletben is
teljesitheti, de a teljes gyakorlatot minden esetben a kévetkezd félév elsé napjaig a 10. § (1), (3) és (5)
bekezdése szerinti dokumentumok benydjtasaval le kell zarni. Az operativ tantervben/mintatantervben
jelzettnél korabbi félévben torténd teljesités esetén a gyakorlatra jelentkezéshez az oktatasi tigyekért felel6s
dékanhelyettes irasbeli elézetes engedélye szilkséges. Alapképzési szakokon szakmai gyakorlatra
szakiranyt / szakmai modult / specializaciét tartalmazo képzések esetén csak szakiranyra / szakmai modulra
| specializaciora felvett hallgatdé mehet. Szakiranyt / szakmai modult / specializaciét nem tartalmazo
alapképzés esetén az a hallgatdé mehet szakmai gyakorlatra, aki a képzési és kimeneti kovetelmények
szerinti alapozé ismereteket teljesitette.

Abban a félévben, amelyikben a hallgaté a szakmai gyakorlatot felvette (tovabbiakban: gyakorlati félév) a
hallgaté a mintatantervben/operativ tantervben a gyakorlati félévre eldirt kreditszerzd tevékenységeken kivil
csak olyan targyakat vehet fel teljesitésre, melyekb8l mar félév végi alairassal rendelkezik és kizardlag a
vizsgat kell teljesitenie. Ezen rendelkezés aldl kivételt jelent, ha a hallgatd a félév elején az erre a
Tanulményi és Vizsgaszabalyzatban megadottak szerint kedvezményes tanulmanyi rend kérelmet nyujt be,
amely engedélyezésre kerl.

4 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (I11.22) sz. hatarozataval.
5 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (1ll.22) sz. hatarozataval.

7 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
8 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (I11.22) sz. hatarozataval.

(I.22)
(I.22)
6 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
(I.22)
(I.22)



(1)

IV. A SZAKMAI GYAKORLAT HELYSZINEI (FOGADOHELYEK)
48

Az Egyetem/Kar altal felajanlott helyszinek

A szakmai gyakorlat helyszinének biztositasa Budapest képzési helyen alapvetéen a szakiranyokat/szakmai
modulokat/specializaciokat gondoz6 tanszékek, Beregszasz , Nyaradszereda és Zenta képzési helyeken (a
tovabbiakban: hataron tali képzési helyek) a konzultacids kdzpontvezetd feladata. Budapest képzési helyen
szakiranyoknak megfelelé fogaddhelyekkel az Egyetem az Egyetem altal meghatarozott mindenkori
szerzddésforma szerint egyuttmikodési megéllapodasokat kot a gyakorlati helyszinek biztositasara. A
hataron tuli képzési helyeken a fogaddhelyekkel torténd szerz8déskétési kotelezettségre vonatkozoan az
adott orszag jogszabalyai szerint kell eljarni.®(2) A  véllalatok fogadokészségének elézetes felmérése
Budapest képzési helyen a szakiranyokat/szakmai modulokat/specializacidkat gondozé tanszékek,
szakirannyal/szakmai modullal/specializaciéval nem rendelkez6 képzés esetén a szakfelelds szerinti tanszék
vagy intézet feladata. A rendelkezésre allo helyszinekrél tanszékifintézeti és kari Gsszesités készll, a
tanszéki/intézeti dsszesitést a szakiranyfelelds/szakfelelds, a kari dsszesitést a Dékani Titkarsag késziti el.'0

A hataron tili képzési helyeken a vallalatok fogadokészségének el6zetes felmérése a konzultacids
kozpontvezetdjének feladata. A rendelkezésre allé helyszinekrél képzési helyi dsszesités készlil, melyet a
konzultacids kozpont vezetdje a képzési helyen szokasos modon a szakmai gyakorlatra készUld hallgatok
rendelkezésére bocsat.

Budapest képzési helyen a kari 0sszesitésben nem szereplé Ujabb fogaddhelyekkel az egylttmiikddési
megallapodas megkdtését minden évben tavaszi féléves gyakorlat esetén november 30-ig, 6szi féléves
gyakorlat esetén marcius 30-ig kezdeményezheti a szakiranyért/szakmai modulért/specializacioért felelés
tanszék. Az egylttmiikddési megallapodas megkotéserdl a tanszékek a Dékani Titkarsagnak az egyetemi
Iratkezelési Szabalyzat alapjan megkuldétt iranymutatasai szerint gondoskodnak. A Kar éltal felajanlott
gyakorlati helyszinként vélaszthatoak a Karhoz tartozé szervezeti egységek (pl. Kisérleti Uzem és
Tangazdaséag, Soroksari Botanikus Kert, egyes tanszékek stb.) is. Amennyiben valamely szervezeti egység
hallgatokat kivan fogadni szakmai gyakorlatra, ezen szandékat a fogadni kivant hallgatoi |étszamra
vonatkozo tajékoztatassal egyiitt a Dékani Titkarsag részére kell megkildenie az adott félévre vonatkoz6 kari
gyakorlati helyekre irdnyul6 lista elkészitésének hataridejéig.""

Budapest képzési helyen az adott évre szdld, szakiranyonként/szakmai modulonként/specializacionként
vagy szakirannyal/szakmai modullal/specializacidval nem rendelkez6 képzés esetén szakonként valaszthato
helyszineket (és téméakat) a Kar honlapjan minden évben tavaszi féléves gyakorlat esetén december 15-ig,
b6szi féléves gyakorlat esetén aprilis 30-ig kdzzé kell tenni. 12

5§

Hallgatok altal valasztott helyszinek

Megfelel6 szakmai feltételek esetén a Kar elfogadhatja, ha a hallgatd a Kar altal kozzétett listan nem
szerepl6 helyen szeretné a gyakorlatat eltélteni.

Alapképzésben és felséoktatasi szakképzésben a hallgatonak az altala valasztott helyszinen tdltendd
gyakorlat engedélyezéséhez jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletében szerepld kérelmet kell benyujtania
Budapest képzési hely esetén a szakirany-/szakmaimodul-/specializaci6 feleléshdz, szakirdnyokkal/szakmai
modulokkal/specializaciéval nem rendelkezd képzés esetén a szakfeleléshz tavaszi féléves gyakorlat

9 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (I11.22) sz. hatarozataval.

10 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
1 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
12 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.



esetén januér 15-ig, 6szi féléves gyakorlat esetén majus 15-ig. Hatéron tali képzési hely esetén a kérelmet a
konzultaciés kézpont vezetdjéhez kell benyuijtani az altala meghatarozott idépontig. Mesterképzésben a
hallgatonak az éaltala valasztott helyszinen toltendd gyakorlat engedélyezéséhez jelen Szabalyzat 2. sz.
mellékletében szereplé kérelmet kell benyljtania a szakiranyfeleléshdz/szakdolgozati témafeleléshdz,
szakiranyokkal nem rendelkez6 képzés esetén a szakfeleléshéz a gyakorlat tervezett megkezdése elétt
legkésdbb 60 nappal.'®

A hallgato altal valasztott, kérelemben szerepld gyakorlati hely elfogadasarél a szakiranyfelelés/ szakmai
modulfelelds/ specializaciofelelds/ szakfelelds/ konzultacidskdzpont-vezetd dont, 5 munkanapon beldl. ™

Budapest képzési helyen a szakiranyfelelés/ szakmai modulfelelés/ /specializaciofelelés /szakfelelés
jovahagyasa esetén a hallgatd aktivan részt vesz az Egyetem és a Foglalkoztatd kdzétt kdtendd
egyuttmikddési megallapodas megkdtésének lebonyolitdsaban.

A hallgatdi kérelem elutasitasa, vagy a Foglalkoztatd esetleges visszalépése esetén a hallgaté Budapest
képzési helyen a Kar, hataron tuli képzési hely esetén a konzultaciés kdzpont altal eredetileg felajanlott és
még betdltetlen gyakorlati helyek valamelyikére jelentkezhet a Szabalyzat 7.§ (4) bekezdés a) pontja szerint.

6.§

Kiilfoldi helyszinek Budapest képzési hely esetén

Megfeleld nyelvismeret esetén a szakmai gyakorlat kilféldon is elvégezhetd. (Ehhez lehetdséget teremtenek
az Erasmus gyakorlati program felkinalt helyei, a Foldmiveléslgyi Minisztérium altal szervezett
farmgyakorlatok, illetve a hallgaté altal keresett fogaddhelyek.)

Az Egyetem altal felkinalt klfoldi gyakorlati helyek esetén a 4.§-ban foglaltak az iranyadok. Egyéb kilfoldi
fogadohelyek esetén alapképzésben vagy felséoktatasi szakképzésben résztvevd hallgatonak a Szabalyzat
2. sz. mellékletében szerepld kérelmet kell benyUjtani a  szakiranyfeleldshoz/szakmai
modulfeleléshoz/specializaciofeleléshdz, szakmai modulokkal/specializaciéval nem rendelkezd képzés
esetén a szakfelel6shdz, tavaszi féléves gyakorlat esetén januar 15-ig, észi féléves gyakorlat esetén majus
15-ig. Mesterképzésben egyéb kiilfoldi szakmai gyakorlati hely valasztdsa esetén a kérelmet a gyakorlat
tervezett megkezdése el6tt legkés6bb 60 nappal kell benyujtani.'®

A hallgat6 altal vélasztott, kérelemben szereplé gyakorlati hely elfogadasardl a szakirany/szakmai modul
felelése, szakmai modulokkal nem rendelkezd képzés esetén a szakfelelés dont 5 munkanapon bellil. A
gyakorlati hely elvi elfogadésa esetén a tovabbi szervezés a hallgaté feladata.

Ha a kulféldi gyakorlat megvalésithatosagardl az adott félév elsé napjéig a hallgatdé nem tud visszaigazolast
adni, akkor 5 munkanapon belll a Kar &ltal eredetileg felajanlott, és még betéltetlen gyakorlati helyek
valamelyikére jelentkezhet. Ennek elmulasztasa esetén csak a kovetkez0 év szakmai gyakorlati idészakaban
teljesitheti a gyakorlatot, ismételt jelentkezési eljarassal.

13 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
14 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
15 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
16 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017

[11.22) sz. hatarozataval.
[11.22) sz. hatarozataval.
[11.22) sz. hatarozataval.
[11.22) sz. hatérozataval.

P N



(1)

V. JELENTKEZES A SZAKMAI GYAKORLATRA
8

A jelentkezések lebonyolitasa
Budapest képzési helyen a Dékani Hivatal az aktiv félévre bejelentkezett hallgatok szamara tajékoztatasul a

Kar honlapjan minden évben tavaszi féléves gyakorlat esetén december 15-ig, 6szi féléves gyakorlat esetén
maércius 31-ig kdzzéteszi a felajanlott gyakorlati helyek listajat.

(2) A hatéaron tuli képzési helyeken a konzultacios kézpont az aktiv félévre bejelentkezett hallgatok szamara a

(2)

képzési helyen szokasos forméban teszi kozzé a felajanlott gyakorlati helyek listajat, valamint a jelen
Szabalyzatot és mellékleteit.

A gyakorlat megkezdésére azok a 3. § (3) bekezdés szerinti feltételt teljesitd hallgatdk jogosultak, akik aktiv
félév teljesitésére bejelentkeztek.

Els6dlegesen minden hallgatbnak a képzésének, ezen belil - ha a képzésen van - a
szakiranyanak/szakmai moduljanak/specializaciojanak megfeleld gyakorlati helyre kell jelentkeznie.!”

A jelentkezés mddija:

a) Budapest képzési helyen a Kar altal biztositott helyekre tavaszi féléves gyakorlat esetén
januar 31-ig, észi féléves gyakorlat esetén majus 30-ig, jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében
szerepld jelentkezési lap kitoltésével.

b) Hataron tuli képzési helyeken a konzultacios kozpont vezetdje altal meghatérozott idépontig.
c) A hallgaté altal valasztott helyszinre az 5. § rendelkezései szerint.
d) Kilféldi helyszinek esetén a 6. § rendelkezései szerint.

Indokolt esetben, a hallgatbk mas szakirany/szakmai modul/specializacié helyszinére, témajara is
jelentkezhetnek. Méas szakirany/szakmai modul /specializacid helyszinére torténd jelentkezéshez mindkét
szakirany felelésének, valamint a fogadohely vezetéjének irasos beleegyezése szlikséges.!®

8.§

A jelentkezések elbiralasa

A hallgaték altal leadott jelentkezési lapokat a szakiranyfelelés/ szakmai modulfelelGs/ specializaciofelelds/
szakfelelés/ konzultaciés kdzpont vezetSje biralja el, adott fogadohelyre torténd tuljelentkezés esetén
rangsorolas alapjan. A rangsorolasnal el6nyben kell részesiteni azokat a hallgatokat, akik a képzés
mintatanterve/operativ tanterve szerinti félévben kivanjak teljesiteni a szakmai gyakorlatukat. A képzés
korabbi félévében jelentkezd hallgatok csak abban az esetben nyerhetnek besoroldst az altaluk valasztott
gyakorlati helyre, amennyiben a mintatanterv/operativ tanterv szerinti félévben gyakorlatra jelentkezd
hallgatok méar besorolasra kerultek.®

A jelentkezések rangsorolasanak fébb szempontjai:
a) ajelentkez hallgat6 szakdolgozat-téméjanak illeszkedése a gyakorlati hely profiljahoz,
b) a jelentkezd hallgaté lakdhelye,

c) ajelentkezés sorrendje.

17 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
18 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
19 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (1ll.22) sz. hatarozataval.
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A hallgatd jelentkezésének (tuljelentkezés miatti) elutasitisa esetén a szakiranyfelelds/ szakmai
modulfelelés/ /specializaciéfelelés/ szakfelelds/ konzultacids kdzpont vezetd jogosult a hallgatét mas — a
Kar/konzultacios kozpont éltal felajanlott — helyszinre beosztani gyakorlatra.2

Budapest képzési helyen a hallgatdk altal valasztott, és a szakiranyfelelds/ szakmai modulfelelés/
Ispecializacidfelelds /szakfelelds altal jdvahagyott gyakorlati helyek végleges listajat a szakirany/ szakmai
modul szerinti tanszék vagy szakirannyal/szakmai modullal/specializacioval nem rendelkez6 képzés esetén a
szakfelelés tavaszi féléves gyakorlat esetén februar 10-ig, &szi féléves gyakorlat esetén jinius 10-ig a
tanszéken szokasos modon kdzzéteszi, valamint elektronikus formaban megklldi a szak felelésének és a
Dékani Hivatalnak.?"

Hataron tuli képzési helyen a hallgatdk altal valasztott és a konzultaciés kdzpont vezetdje altal jovahagyott
gyakorlati helyek végleges listajat a konzultacids kdzpont a képzési helyen szokdsos modon teszi kézzé a
gyakorlat megkezdése elétt legkésébb 30 nappal.

Budapest képzési helyen a Kar éltal biztositott gyakorlati helyszinek esetén a gyakorlatok lebonyolitasahoz
az egylittmikodési megallapodas évente kitoltendd mellékletének elkészitésérdl a szakiranyfelelés/ szakmai
modulfelelés /specializaciofelelds /szakfelelés gondoskodik.22

Budapest képzési helyen a hallgatd altal valasztott helyszin esetén a Foglalkoztaté altal alairt
egyuttmiikddési megallapodast a hallgatd adja le tavaszi féléves gyakorlat esetén februar 10-ig, 6szi féléves
gyakorlat esetén junius 20-ig négy példanyban a hallgaté gyakorlati képzése szerint illetékes tanszéken. A
tanszék az egyuttmiikddési megallapodast 3 munkanapon bellll tovabbitia a Dékani Titkarsag felé, a
megéllapodas egyetemi aldirasaval és ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat a Dékani Titkarsag intézi.
Az Egyetem részér6| torténd cégszerl alairas utan a Dékani Titkarsag a dokumentumokat visszajuttatja az
illetékes tanszéknek, amely gondoskodik a Fogadéhelynek torténé postazasrdl. A karhoz tartozd szervezeti
egységnél teljesitendd szakmai gyakorlat esetében legkésébb harom héttel a gyakorlat megkezdését
megel6zben a hallgatonak be kell nyljtania a jelen Szabalyzat 7. mellékletét képezd, a szervezeti egység
vezetbje altal alairt Befogadd nyilatkozatot a szakmai gyakorlatért felelés tanszéken. Kiilféldi helyszinen
letoltendd gyakorlat esetében legkésébb harom héttel a hallgatod elutazasat megel6z6en a hallgatonak be
kell nyujtania a jelen Szabalyzat 8. mellékletét képezd, a szakmai gyakorlati partner altal alairt Befogad6
nyilatkozatot a szakmai gyakorlatért felelés tanszéken.?

A gyakorlati jelentkezés jovahagyasa utan a gyakorlati félév targyfelvételi iddszakaban a ,Szakmai gyakorlat’
tantargyat az elektronikus hallgatéi nyilvantartasi rendszerben (a tovabbiakban: Neptun-rendszer)
tantargyként — a targyfelvételre vonatkoz6 szabalyoknak megfeleléen - fel kell venni.

VI. A SZAKMAI GYAKORLAT VEGREHAJTASA
9.§

A hallgaték a szakmai gyakorlat alatt a Fogaddhely szakembereinek felligyelete és iranyitdsa mellett
dolgoznak. A munkakezdésre és befejezésre a vallalati munkarend elSirasai az iranyadok. A hallgaté
munkaideje napi 8 6ra, heti 40 éra, melybdl elengedni csak kiilondsen indokolt esetben lehet heti maximum 4
orat. A hallgaté és a fogadohely koz6tt a korm. rendeletben meghatarozott tartalommal legkésébb a szakmai
gyakorlat megkezdésének napjan hallgatdi munkaszerzédést kell kdtni. Ez aldl kivételt jelent, ha a hallgaté a
szakmai gyakorlatat koltségvetési szervnél végzi.

A hallgatok kotelesek a hatélyos véllalati baleset- és munkavédelmi szabalyokat betartani.

A hallgaték munkajat a gyakorlat ideje alatt az Egyetem kijeldlt oktatéja (felelése) koteles rendszeresen
ellenérizni.

20 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
21 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
22 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
23 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017

.22
.22
.22
.22

sz. hatarozataval.
sz. hatarozataval.
sz. hatarozataval.
sz. hatarozataval.
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A gyakorlathoz kapcsolodd utazasi, szallas- és egyéb jarulékos koltségek a fogaddhellyel tortént eltérd
megallapodas hianyaban a hallgatét terhelik.

VII. A SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE, ELFOGADASA
10.§

A szakmai gyakorlat végén a hallgatok irdsos beszamoldt készitenek, amit a Foglalkoztatd alairasaval
igazol. Kilféldi szakmai gyakorlat esetén a beszdmoldt két nyelven (magyarul és a fogadéhely altal
elfogadott nyelven) kell elkésziteni. A jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletében meghatarozott formaju és
tartalmi  beszamolét adott hataridére kell a szakiranyfelelésnek/szakmai modul felelésének /
specializaciofelelésnek/ szakfeleldsnek / a konzultaciés kdzpont vezetéjének benyujtani. A gyakorlati
beszamoldt tavaszi és 6szi féléves gyakorlat esetén egyarant a szakmai gyakorlat utolsd napjat kdvetd két
héten belll kell benyuijtani.2*

A szakmai gyakorlat végén a hallgatd tevékenységét, beleértve az esetleges mulasztasokat is, a
Foglalkoztato is irasban értékeli (6. sz. melléklet).

Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkoztatas valamely okbdl megszakad, ugy a Foglalkoztato
a hallgaté altal teljesitett idét igazolja és a szakmai gyakorlat megszakitasanak okat irasban, mind az
Egyetemmel, mind a hallgatéval kézli.

A gyakorlat teljesitését a munkahelyi vezetd — a hallgato altal készitett irdsos beszamol6 szignalasan kivll —
az ,lgazolas a gyakorlat teljesitésérél és munkahelyi vezet6i értékelés” nyomtatvany (6. sz. melléklet)
kitdltésével, alairasaval igazolja. Errél a szakmai gyakorlat utols6 napjan egy példanyt a hallgaténak atad, és
tovabbi egy példanyt a szakiranyfelelésnek/szakmai modulfelel&snek/specializacidfelelésnek/szakfelelésnek
megkdld. %

A hallgaté gyakorlatat akkor lehet elfogadottnak tekinteni, ha

a) a Foglalkoztato a 6. sz. melléklet szerint irdsban igazolja, hogy a hallgaté a kévetelményeket
teljesitette,

b) hatérid6re benyujtotta az el6irt irasbeli beszamolojat.
A gyakorlat elismerésének megtagadasat vonja maga utan:
a) agyakorlat szervezésének a hallgato hibajabol torténé meghiusulasa,
b) a gyakorlat idején tdrténé igazolatlan tavollét,
c) a gyakorlati beszamold benyuijtasanak elmulasztasa,
d) az egyetemi vagy a munkahelyi fegyelmi, vagy biintet6jogi vétség.

A beszamold alapjan a Foglalkoztaté véleményének figyelembevételével a szakiranyfelelés/ szakmai
modulfelelés/ specializaciofelelds/ szakfelelds értékeli és a Neptun-rendszerben érdemjeggyel igazolja a
hallgaté teljesitményét, amelyet a Foglalkoztato altal kiallitott értékeld lapra is ra kell vezetni.?

Ha a szakiranyfelelés / szakmai modulfelel8s / specializaciofelelés / szakfelelds a gyakorlati félév Neptun
rendszerben torténd alairasat megtagadja vagy a hallgat6 teljesitményét elégtelen vagy ,nem megfelelt’
bejegyzéssel értékeli, a szakmai gyakorlatot ismételt jelentkezési eljarassal kell teljesiteni.”

24 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
25 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
26 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
27 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017
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VIIl. VEGYES, ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK
11.§

(1)—Jelen Szabalyzatot a Budapesti Corvinus Egyetem Kertészettudoméanyi Karanak Tanéacsa 2008. november

(2)

(7)

19-i Ulésén hozott 178/2008. sz. hatarozatéval egységes szerkezetben elfogadta.
A Szabalyzat az elfogadasat kdvetd napon lép hatalyba.

Jelen Szabélyzatot a Budapesti Corvinus Egyetem Kertészettudomanyi Karanak Tandcsa 2008. december
11-én hozott 182/2008. sz. hatarozataval modositotta. A mddositas az elfogadast kovetd napon lép hatalyba.

Jelen Szabalyzatot a Budapesti Corvinus Egyetem Kertészettudomanyi Karanak Tanacsa 2010. oktéber 20-
an hozott 90/2010. sz. hatarozataval médositotta. A médositas az elfogadast koveté napon Iép hatalyba.

Jelen Szabalyzatot a Budapesti Corvinus Egyetem Kertészettudomanyi Karanak Tanacsa 2011. februar 23-n
hozott 45/2010. (11.23.) sz. hatérozataval médositotta. A mddositas az elfogadast kveté napon Iép hatalyba.

Jelen Szabalyzatot a Budapesti Corvinus Egyetem Kertészettudomanyi Karanak Tanacsa 2015. jinius 24-n
hozott 86/2015. (VI.24.) sz. hatarozatdval modositotta. A mddositds az elfogadast kovetd napon Iép
hatalyba.

Jelen Szabalyzatot a Szent Istvan Egyetem Kertészettudomanyi Karanak Tanacsa 2017. marcius 22-én
hozott 34/2017. (111.22) sz. hatérozataval médositotta. A mddositasi az elfogadast kdveté napon Iép hatélyba.

Budapest, 2017. marcius 22.

Dr. Heged(s Attila Almasi-Toth Katalin
egyetemi tanér, dékan a kari tanacs titkara



IX. Mellékletek

(1)28

(1/a)®

(2)  Kérelem a hallgaté altal megjelélt helyszin elfogadasahoz

(3)  Jelentkezési lap a Kar altal meghirdetett helyszinre

(40

(5) A szakmai gyakorlatrol sz6l6 beszamol6 formai és tartalmi kdvetelményei

(6) lgazolas a gyakorlat teljesitésérdél és munkahelyi vezet6i értékelés

(7)  Befogado nyilatkozat szakmai gyakorlathoz egyetemi (SZIE) szervezeti egység eseténs!
(8)  Befogadd nyilatkozat kiilféldi szakmai gyakorlat esetén32

28 Torolve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 86/2015. (VI.24.) szamU hatérozataval.
2 Torolve a Kertészettudumanyi Kari Tanacs 86/2015. (VI.24.) szam( hatérozataval.
30 Tordlve a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 86/2015. (V1.24.) szamu hatarozataval.
31 Beiktatva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017. (I11.22) sz. hatarozataval.
32 Beiktatva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017. (I11.22) sz. hatarozataval.



KeTK Szakmai gyakorlati szabalyzat 2. sz. melléklete

Kérelem
A Kar altal felajanlott fogadoéhelyek k6zott nem szereplé helyszinen térténé
szakmai gyakorlat elvégzésére

A hallgaté adatai:
NEV: NEPtUN KO: ...,

E-mail:
Munkarend:  nappali / levelezé
SZAK: s

A fogaddhely adatai:

NBV [ CgNBY. bbb
ML ettt bbbt b et et R e bbb bbbt et e b e Re e et et et et et bebeberers
KapCSOIAttarth NEVE: oot en et n et pererers
QL] (=1 (o) (AR 2T
1= TSRS

A fogaddhely tevékenységi kore:

A gyakorlatot végz6 hallgaté tervezett feladata:

A hallgaté nyilatkozata:

A fent megnevezett fogaddhely a szakiranyfeleléssel egyeztetett idészakban 15 hetes szakmai gyakorlatra
elézetes megbeszélés alapjan és a megkdtendd megallapodas tartalménak ismeretében fogadni tud. Tanszéki
jovahagyas esetén a megallapodas megkdtésének lebonyolitasaban aktivan részt veszek. Tudomasul veszem,
hogy tanszéki jovahagyas utan a fogadohely esetleges visszalépése esetén a Kar/tanszék éaltal eredetileg
felajanlott, és még betdltetlen gyakorlati helyek valamelyikére jelentkezhetek.

Déatum:
(hallgato alairasa)

A szakiranyfelel6s/ szakmai modulfelel6s/ specializaciéfelelés/ szakfelelés dontése:?

Hozzajarulok / Nem jarulok hozza' ahhoz, hogy a hallgatd dsszefiiggé szakmai gyakorlatat a fent megjeldlt
fogaddhelyen teljesitse.

Indokolas:

Datum: (alairas)

1 Kérjiik a megfelel6t alahizni

1 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
2 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
3 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.



KeTK Szakmai gyakorlat szabalyzat 3. sz. melléklete

Jelentkezési lap
A Kar altal felajanlott fogadohelyen torténd szakmai gyakorlat elvégzésére

A hallgaté adatai:
NEV: NEPtUN KO: .o

E-mail: e

Munkarend:  nappali / levelez6 2

A szakdolgozat témaja:

A hallgaté lakéhelye:

A fogaddhely adatai:
NBV [ CgNBY. bbbt

O] 12U OTRTRTRUPRTPRTN

Déatum:
(hallgato alairasa)
A szakiranyfelelés/ szakmai modulfelelés/ specializacidfelelés/ szakfelelés dontése:*
Hozzajarulok / nem jarulok hozza' ahhoz, hogy a hallgaté dsszefliggd szakmai gyakorlatat a fent megjelolt
fogadéhelyen teljesitse.
Indokolés:

A hallgaté szamara biztositott gyakorlati hely megjel6lése a jelentkezés elutasitasa esetén:

NBV [ CgNBY. bRt
M R b bbb

Datum:
(alairas)

1 Kérjiik a megfelel6t alahizni

2 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (Il.22) sz. hatarozataval.
3 Mddositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
4 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (I11.22) sz. hatarozataval.



KeTK Szakmai gyakorlat szabalyzat 5. sz. melléklete

A szakmai gyakorlatrol sz6l6 beszamol6 formai és tartalmi kovetelményei

A beszamold formai kovetelményei:

Ad-es lapméret, mindenhol 2,5 cm margdval (a jelen dokumentumnak megfeleld)
Bet(tipus: Arial Narrow

Betlinagysag: 11 pt

Bekezdések: szimpla sorkdzzel, sorkizart forma, a bekezdések utan 6pt térkoz
1-2 oldal terjedelem

A beszamolo tartalma:

A gyakorlati hely bemutatdsa: hol talalhatd, milyen tevékenységet folytat (pl. termeléiizem,
allami/kbzigazgatasi feladatok), szervezeti felépités stb.

Az elvégzett munka bemutatasa: a hallgaténak a gyakorldhelyen végzett sajat tényleges tevékenységének
részletes bemutatdsa (munkaidd beosztasa, elvégzett tevékenységek, felmerilt problémak, elért
eredmények).

A szerzett tapasztalatok értékelése: a gyakorlat mennyire épult az egyetemi tanulmanyaira, esetleg milyen
ismeretek hianyoztak, mennyiben siker(lt a sajat készségeit fejlesztenie.

A fogaddhely, munkakdrilmények értékelése.

A hallgaté altal alairt beszamolét a Foglalkoztatonak is szignalnia kell.



KeTK Szakmai gyakorlat szabalyzat 6. sz. melléklete

Igazolas és értékelés
Szakmai gyakorlat teljesitésérol
(Certification and evaluation
of the practical training)

A hallgaté adatai (Details of the student):

NEV (Name): e Neptun kod (Neptun identifier): ..........ccoooevnevnicnens
E-mail (E-mail address): ........ccccvvivevecrceriiiinnnns

Munkarend (Course): nappali (Normal) / levelezd (Correspondence) "0

SzaK (DEgree): .....covveverieireiereeeseeseeees Szakirany (Specialization): ..........cccovverniericsnes

A foglalkoztaté adatai (Details of the Employer):

Név / Cegnév (Name of the EMPIOYET) ...ttt bbbt bbb
CIM (AQArESS): bbb bbb
A szakmai gyakorlat idépontja (Dates of start and end of the placement period): ..........cccceevviiceccincccccen,
A Hallgato feladatainak iranyitja (Coordinator's NAME): ..........ccvieriirieeee s

A hallgaté munkajanak rovid értékelése (Short evaluation of the student’s work):

Hianyossagok, hibak, egyéb észrevételek (Shortcomings, other observations):

A szakmai gyakorlat elfogadasat javaslom / nem javaslom 1.
Acceptation of the training programme is suggested/ not suggested

Hely, datum (Place, date)...........coovivieeeiiiiiieiiiiiee i

(munkahelyi vezet6 alairasa)
(Coordinator’s signature)

A hallgatd irasbeli beszamoloja alapjan a Foglalkoztatd véleményének figyelembevételével a hallgatd
teljesitményét ................. érdemjeggyel [betlivel és szammal kiirva] értékeltem és a Neptun-rendszerben
Xxxxxx tantargykod alatt ................ -n (datum) rogzitettem.

(Név, beosztas)
szakmai gyakorlatért felelés oktato*!

1 Kérjiik a megfelelét alahuzni / Adequate must be underlined
40 Modositva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.



KeTK Szakmai gyakorlat szabalyzat 7. sz. melléklete*

SZIE Kertészettudomanyi Kar

Tanszék

részére

Targy: befogado nyilatkozat szakmai gyakorlathoz

Tisztelt Asszonyom/Uram!

Az alabbiakban visszaigazoljuk, hogy

Minta Eszter (Neptun kéd: ABCD1E)

hallgatét a Szent Istvan Egyetem Kertészettudomanyi Kar

(képzés neve, szintie) szakos

képzésének részét képezd szakmai gyakorlatra fogadjuk.

A gyakorlat idétartama:

Gyakorlat helyszine:

Munkaidé:

Udvozlettel:

(szervezetiegység-vezetd neve)
(szervezeti egyséq)

41 Beiktatva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.
42 Beiktatva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.



KeTK Szakmai gyakorlat szabalyzat 8. sz. melléklete*

To: Szent Istvan University, Faculty of Horticultural Science

Department of

Subject: letter of reception for internship

Dear Sir/Madam!

Here we declare that student (name, Neptun code)

learning in the program (program

name, level) of the Faculty of Horitcultural Science (Szent Istvan University) is received for undergoing

his/her internship at

Date ofi internship:

Location of Internship (ancl. address): oo

(name and signature)

43 Beiktatva a Kertészettudomanyi Kari Tanacs 34/2017 (111.22) sz. hatarozataval.



