
KeTK Szakmai gyakorlat szabályzat 5. sz. melléklete 
 

A szakmai gyakorlatról szóló beszámoló formai és tartalmi követelményei 

 
A beszámoló formai követelményei: 

- A4-es lapméret, mindenhol 2,5 cm margóval (a jelen dokumentumnak megfelelő) 

- Betűtípus: Arial Narrow  

- Betűnagyság: 11 pt 

- Bekezdések: szimpla sorközzel, sorkizárt forma, a bekezdések után 6pt térköz 

- 1-2 oldal terjedelem 

 

A beszámoló tartalma:  

- A gyakorlati hely bemutatása: hol található, milyen tevékenységet folytat (pl. termelőüzem, 
állami/közigazgatási feladatok), szervezeti felépítés stb. 

- Az elvégzett munka bemutatása: a hallgatónak a gyakorlóhelyen végzett saját tényleges tevékenységének 
részletes bemutatása (munkaidő beosztása, elvégzett tevékenységek, felmerült problémák, elért 
eredmények). 

- A szerzett tapasztalatok értékelése: a gyakorlat mennyire épült az egyetemi tanulmányaira, esetleg milyen 
ismeretek hiányoztak, mennyiben sikerült a saját készségeit fejlesztenie. 

- A fogadóhely, munkakörülmények értékelése. 

 

A hallgató által aláírt beszámolót a Foglalkoztatónak is szignálnia kell. 


